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Podrecznik gminy

Standardy obstugi
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samorzadzie

Szkolenia i pilotazowe
wdrozenie na terenie
46 gmin wojewodztwa
warminsko-
mazurskiego.
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Warsztaty — wprowadzanie ofert inwestycyjnych do generatora
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Rozpoczecie pracy z generatorem ofert
inwestycyjnych
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Generator ofert inwestycyjnych

* Aby rozpoczac¢ prace z Generatorem Ofert Inwestycyjnych nalezy uruchomic
w przegladarce internetowej witryne https://baza.paih.gov.pl
Przekierowanie do Generatora znajduje sie rowniez na stronie internetowej
Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu.

* Domyslnie strona wyswietla sie w jezyku angielskim. Ekran startowy zawiera:
- liste opublikowanych ofert inwestycyjnych,
- panel umozliwiajacy filtrowanie listy ofert,
- okno mapy z lokalizacjami ofert,
- menu gtéwne aplikacji.
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Zmiana jezyka wyswietlania

structions Login English «

rnas 1

English
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Warminsko-Mazurska
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w Olsztynie
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Przegladanie ofert

Standardy
obstugi inwestora
W samorzadzie

administracja.mswia.gov.pl
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Przeglgdanie ofert mozliwe jest z dwdch poziomdw — ze strony giownej
Generatora (wszystkie upublicznione oferty) oraz z zaktadki Moje oferty
(oferty, do ktdorych dany uzytkownik posiada uprawnienia edycyjne). Lista
ofert potozona jest w centralnej czesci okna aplikacji i jest sprzezona z
panelem filtrowania oraz mapa ofert.

2142 oferty
< 1Hs . 2

vielkopolskie, Strzatkowo / Wolka wielkopolskie, Strzatkowo / Wolka
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Lista ofert zawiera nastepujgce elementy:
1. Informacje o liczbie ofert na liscie (jezeli lista jest przefiltrowana to liczbe
filtrowanych ofert).

2. Panel nawigacyjny po stronach listy.

3. Ponizej znajdujg sie nastepujgce przyciski funkcyjne Listy ofert:

e Pobierz KML — umozliwia zapisanie na dysku pliku KML z geometrig obiektéw
aktualnie wyswietlonej liczby ofert (plik uwzglednia filtrowanie).

e Raporty — po kliknieciu wyswietli sie okno, w ktérym nalezy wybrad rodzaj
raportu i format pliku, w ktorym raport zostanie wygenerowany

e Sortowanie — wyswietla liste dostepnych opcji sortowania Listy

e Liczba ofert na stronie
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Q 2ER oferty 9 Raporty
£ 1 3 ... 215 >

pdf

Od najstarszych do najnowszych

Od najnowszych do najstarszych

ANULUJ GENERU.J

Powierzchnia terenu - malejgco

Powierzchnia terenu - rosngco

10 {A STRONIE

ID oferty - malejgco
ID oferty - rosngco
Powierzchnia budynku - rosngco

Powierzchnia budynku - malejgco
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Oferty sg przedstawione na liscie w postaci kart oferty:

matopolskie, Dgbrowa Tarnowska/Village 4
Morzychna [ |

13.05 ha, Production and services

Data: 2015-11-25

Mg POR(’)WNAJ] [POKAZ NA MAPIE SZCZEGOLY
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Filtrowanie oferty:

Rodzaj nieruchomosci

ID nieruchomosci

1

Lokalizacja

Gmina
Wojewodztwo

SSE

l:] Oferta lezy w SSE
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Przeglagdanie ofert na mapie:
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Przegladanie szczegdtow ofert:

2 oferty
< >

POBIERZ KML RAPORTY SORTOWANIE 10 OFERT NA STRONIE

Filtr lokalizacji jest wigczony — wyswietlane s3 tylko oferty w obrebie grupy

WYLACZ FILTR LOKALIZACJI W OBREBIE GRUPY

mazowieckie, Siedlce/Gospodarcza

1

mazowieckie, Siedlce/Starzyriskiego

1.37 ha, Services

]

5.25 ha, Industry

Data: 2007-12-19 Data: 2017-03-28
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@ WSKAZOWKI DOJAZDU

PAIH - Szczegoty oferty 12-127

1 Teren

& POBIERZ LISTE DANYCH POBIERZ KML Y¢ POROWNAJ

Potozenie

Nazwa lokalizacji oraz n
azya lokalizaciorsznumery Town Hall of Dgbrowa Tarnowska / plots: -

dziatek:

Miasto/Ulica: Dabrowa Tarnowska/Village Morzychna
Miasto / Gmina: Dabrowa Tarnowska

Powiat: dabrowski

Wojewodztwo: matopolskie

Dziatka jest objeta SSE: v

SSE: Krakowski Park Technologiczny

Powierzchnia nieruchomosci

Maksymalna dostepna

powierzchnia (w jednym 13.05 ha
kawatku) [ha]:
Ksztatt dziatki: Inny

Yes, The site, as well as surrounding areas, are covered by land use
plan. Plan allows for use of the area for the purposes of investment,
production and services. Possible additional expansion of the area:
approx. 15 ha

Mozliwos¢ potaczenia terenu:

Informacje dotyczace nieruchomosci

Wiasciciel Zabno Commune

Powierzchnia przypadajaca na wtasciciela 13.05 ha
Wiasciciel/ Wiasciciele

Typ wlasciciela Gtéwny wiasciciel

Rodzaj whasciciela Gmina
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Pobierz liste danych — umozliwia wygenerowanie raportu zawierajgcego dane o
nieruchomosci. Nalezy wybrac format raportu, a nastepnie wskazac, czy majg by¢
widoczne dodatkowe informacje o kraju, wojewddztwie lub gminie. Aby pobrac raport
nalezy wybrac przycisk Generuj:

Wybierz dodatkowe parametry

Wybierz format raportu

pdf r

D Poland

[J] Dpodatkowe informacje - wojewddztwo matopolskie

~/ Dodatkowe informac je - gmina Chelmek

ANULUJ GEMNERUJ
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Porownywanie ofert:

Polska Agencja

Znajdz

Hala produkcyjna

1D nieruchomosc

Lokalizacja

Gmina
Wojewédztwo
SSE

[0 ofertalezy w SSE
Infrastruktura

Elektrycznosé
Woda

Gaz
Ogrzewanie

Kanalizacja

ooooono

Suwnice

Budynek

Powierzchnia budynku min/max [m?]

Wysokosé budynku [m]

Dopuszczalny nacisk na posadzke [kg/m?}

lloé¢ kondygnaci

Stan techniczny budynku

Inwestycji i Handlu

podiaskie, Dgbrowa Biatostocka/Kunawina

Gtowny wiasciciel

9425 m?

Data: 2008-02-

EGOLY

pomorskie, Zagorki 8/Cztuch

wiasciciel
1023 m?*

Data: 2014-05-20

¥ POROWNAJ | | POKAZ NA MAPIE

SZCZEGOLY |

pomorskie, Zagorki 8/Cztuchow, Giowny

wiasciciel
1023 m*

Data: 2014-05-20

v POF

pomorskie, Zagorki 8/Gztuchow, Gtowny

wiasciciel
1023 m?

Data: 2014-05-

POKAZ NA MAPIE | | SZCZEGOLY

Moje oferty Poréwnaj 2
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2 oferty

POBIERZ KML RAPORTY SORTOWANIE 10 OFERT NA STRONIE

podlaskie, Dgbrowa Biatostocka/Kunawina, pomorskie, Zagorki 8/Cztuchow, Gtowny
Gtowny wiasciciel : wiasciciel :
942.5 m? 1023 m?

Data: 2008-02-25 Data: 2014-05-20

( i POROWNAﬂ [ POKAZ NA MAPlE] [SZCZEGOLY ] L Y POROWNAJ ] [POKAZ NA MAPIEJ LSZCZEGOLY)

Fundusze 7 Standardy i i
Europejskie N obskugi invisstoea Unia Europejska
v samorzqdzie Europejski Fundusz Spoteczny

‘Wiedza Edukacja Rozwo)

Generator Ofert Inwestycyjnych wspctfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj na lata 2014-2020, projekt ,Standardy obstugi inwestora w samorzadzie”
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Raporty

Lista ofert do porownania w xlIs

xls

ANULUJ GENERU.J
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Zarzadzanie ofertami

Standardy
obstugi inwestora
W samorzadzie

administracja.mswia.gov.pl
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Dodaj oferte:

System umozliwia dodawanie ofert inwestycyjnych jedynie dla zalogowanych
uzytkownikéw. Nalezy zwréci¢ uwage, ze mozliwos¢ dodawania ofert jest uzalezniona
od uprawnien poszczegdlnych uzytkownikow w systemie:

- Uzytkownik zewnetrzny i administrator PAIH mogg dodawac oferty inwestycyjne na
obszarze catego kraju,

- Uzytkownik gminny moze dodawac oferty jedynie na obszarze swojej gminy

- Uzytkownik regionalny moze dodawac oferty jedynie na obszarze swojego regionu.

Strona 23
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vest
in Poland

Dodaj oferte > Krok 1

Wybierz typ oferty

Wybierz

Poréwnaj Regiony Instrukcje Moje konto Polski

Dodaj oferte

Moje oferty
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Wprowadz geometrie oferty
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W pierwszym kroku kreatora nalezy wybrac typ oferty z listy wybieralnej:

Wybierz typ oferty

Greenfield

Brownfield

(F

Office space

Real estate for tourism
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Po kliknieciu "Dalej” oferta zostanie zapisana jako wersja robocza i bedzie mozna uzupetnic jg pozniej.
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Dodatkowo jest mozliwos¢ wskazania przebiegu infrastruktury sieciowej w poblizu
terenu:

(1) Rozpoczecie edycji infrastruktury,
(2) Wybér rodzaju sieci,
(3) Wrysowanie geometrii liniowej — dwuklik konczy szkic.

i tac
Walendow uktura
| o X
g - __—___ _ 3§

Electricity Telewiz)
el Centrt
3105W Nadaw
z Water Raszy
%
e\
&
E:
* ~
b Sewage
1\ Marysin
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3105W
EE =t
2 7
<
Walka Kosowska .

Ulanown
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W kolejnym kroku istnieje mozliwos¢ dodania zatgcznikéw plikowych:

+* Kolejnosc

1 : ~/ Widoczny publicznie

+ Opis

Zdjecie|

WYBIERZ PLIK obrazl1.jpg

DODAJ/EDYTUJ PANORAMY 360°

* Osoba zamieszczajgca oferty terenow inwestycyjnych w tym zamieszczajgca zdjecia dziatek oswiadcza, Ze: jest uprawniona do dysponowania
materiatami zamieszczanymi w serwisie, posiada prawa autorskie do tych materiatow w tym zdjec, oraz zapewnia Ze materialy te, w Zaden sposdb
nie naruszajg praw osob tizecich. Polska Agencja Inwestycyi i Handlu S.A. nie ponosi odpowiedzialnosci w przypadku skierowania przez inne Osoby
roszczern zwigzanych z opublikowaniem materiatow, w tym zdjec. Odpowiedzialnosc w tym zakresie ponosi wytgcznie oferent, ktory opublikowaft

materialy.
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Dodatkowo istnieje mozliwos$¢ dodania panoram 360° (przycisk Dodaj/Edytuj
Panoramy 360°). Uruchomi sie nowe okno, w ktérym nalezy wczytac z dysku plik
panoramy (1), ewentualnie zmienic jej opis (2). Aby zatadowa¢ panorame do systemu
nalezy klikng¢ (3) — tadowanie panoramy moze potrwac kilka minut.

Vg panorame
Description
PLIK PANORAMY panorama_test.png Panorama|

: S —
Magazyr God
e - =—— o f
o A 7
y (2)
Centrum u)

L
Handlu
Hurtowego
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Krok trzeci kreatora dodawania ofert to uzupetnienie atrybutéw. Uwaga! Atrybuty
nalezy uzupetnia¢ w jezyku angielskim (1). Dodanie ttumaczenia wartosci atrybutu na
inny jezyk jest mozliwe po kliknieciu ikony (2). Nastepnie nalezy wybrac z listy jezyk
ttumaczenia (3) i wpisac€ tekst ttumaczenia (4). Tlumaczenie nalezy zatwierdzi¢ ikong
dodaj (+). Dodawanie ttumaczenia jest opcjonalne.

S LA Uwaga! Bardzo prosimy o wypetnianie formularza wytgcznie w jezyku angielskim!

| | NS
Ttumaczenia na inne jezyki, w tym polski moga by¢ dodane pod przyciskiem: 3

Localization

Production facility XYZ Uliczna

THumaczernie

Polski ¥ Zakfad produkcyiny XYZ Uliczna




Standardy
obstugi inwestora
w samorzadzie

Edycja oferty:

Aby madc edytowac oferty nalezy przejs¢ na zaktadke Moje oferty.

T E
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Nastepnie nalezy odszukac na liscie oferte, ktéra bedzie edytowana korzystajgc z
nawigacji (1) lub filtrowania (2)

POBIERZ KML 10 OFERT NA STRONIE

Powad archiwizacji oferty

Status oferty

odzaj nieruchomosci

Kielce, Swietokrzyskie

Data:

12ha

Data:
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Edycji podlegajg oferty o statusie roboczym. Aby edytowac oferte kliknij ikone otéwka
(3), a nastepnie wybierz z menu polecenie Edytuj obecng wersje.

Czynnosci edycji oferty

J
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Pojawig sie kroki kreatora edycji oferty, analogiczne jak w przypadku dodawania nowej
oferty:

> KROK 1: Edycja geometrii oferty.
> KROK 2: Dodanie zatgcznikow plikowych.
> KROK 3: Uzupetnienie atrybutow.

Po przejsciu wszystkich krokéw kreatora i wcisnieciu przycisku Zapisz. Oferta zostanie
zaktualizowana o wprowadzone informacje
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Statusy oferty:

= ROBOCZY/SZKIC — wersja robocza oferty, ktdra nie przeszta jeszcze walidacji atrybutow. Ta
wersja moze by¢ edytowana przez tworce oferty.

= ROBOCZY — wersja robocza oferty, ktéra przeszta poprawnie walidacje atrybutow i moze zostaé
wystana do akceptacji. Ta wersja moze by¢ edytowana przez tworce oferty.

= DO AKCEPTACII — oferta wystana do akceptacji przez administratora. Nie moze by¢ edytowana
przez tworce oferty.

» COFNIETY — oferta nie zostata zaakceptowania przez administratora z powodu brakéw lub
btedéw w formularzu oferty. Twdrca oferty musi jeszcze raz otworzy¢ wersje roboczg oferty i
uzupetnié braki, a nastepnie wystaé oferte do akceptacji administratora.

» UDOSTEPNIONY — oferta zostata zaakceptowana przez administratora i opublikowana w
generatorze ofert inwestycyjnych.

» WSTRZYMANY - oferta czasowo wstrzymana, nie wyswietla sie publicznie w generatorze ofert.

* ARCHIWALNY - oferta przeniesiona do archiwum ze wzgledu na jedng z mozliwych przyczyn
(sold, withdrawn, outdated).

= USUNIETY — oferta usunieta przez Administratora.
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Wystanie oferty przez uzytkownika:

Aby wystaé oferte nalezy klikng¢ na nazwe statusu (ROBOCZY) i z menu kontekstowego
wybraé¢ WYSLI) DO AKCEPTACII

Zaktad Przemystowy ul. Testowa, Kielce, Zaktad Przemystowy ul. Testowa, Kielce,
Swietokrzyskie : Swietokrzyskie
Data: 2017-07-31 Data: 2017-07-31

DO AKCEPTACJI

Dostepne zmiany
statusu
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Moje konto — uzytkownik gminny

administracja.mswia.gov.pl
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W menu Moje konto zgrupowane sg nastepujgce funkcjonalnosci:
= Moje konto
Uzytkownik moze podejrzec i edytowac swoje dane:

Moje konto

jan kowalski@email.pl

jan kowalski@email.pl

Jan Kowalski

tester

T77 888 999

999 888 777

Jezyki uzytkownika

polski

Strona 38



Standardy
obstugi inwestora
w samorzadzie

» Dodaj nowg oferte

» Edycja szczegdtow instytucji

Uzytkownik gminny moze edytowac tylko i wytgcznie dane swojej gminy. Administrator
regionalny ma mozliwosc¢ edycji swojego regionu oraz wszystkich nalezgcych do niego
gmin. Administrator centralny ma dostep do edycji dowolnej instytuciji.

Edycja szczegdtow instytucii

Swietokrzyskie

Kielce ?
Fundusze - . .
Europejskie W absiugiivwesiora Unia EIIJI'OPEjSI(a
‘Wiedza Edukacia Rozwd| o wesmorzdde  Europeskifun fusz Spoteceny

Generator Ofert Inwestycyjnych wspéifinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd) na lata 2014-2020
projekt ,Standardy obstugi inwestora w samorzadzie”
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Aby rozpoczac edycje nalezy klikng¢ w ikong =

Pojawi sie okno edycji podstrony ze szczegdtami instytucji, zawierajgce nastepujgce
elementy:

(1) Lista wyboru jezyka.

(2) Pole tekstowe z opisem instytuc;ji.

(3) Narzedzia do edycji dokumentu html.
(4) Podglad wyswietlanej tresci.

(5) Przycisk Zapisu szczegotow.
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Edygie szczegdtow instytucii

English

City of Kielce

B E @ « B | e [ == 22 | [9) Zrodio dokumen

2% | Styl + | Nagidwe.. ~ | 9

Kielce

Kielce ([ Iusll—éc] Yiddish: yvp, Keltz) is a city in south central Poland with 199,475 inhabitants.[1] It is also the capital city of the Swietuklzyskie Voivodeship (Holy Cross Voivodeship)
since 1999, praviously in Kielce Voivodeship (1919-1939, 1945-1998). The city is located in the middle of the Swigtokrzyskie Mountains (Holy Cross Mountains). at the banks of the
Silnica River, in northern part of the historical Pelish province of Lesser Poland.

body hi

Fundusze Standardy i j
Europejskie LY g hewesiera Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwd] w samiarzadzic Europejski Funusz Spotecany

Generator Ofert
projekt .Standardy obstugi in

spotfinansowan
tora W samorz:

dkow Europejskiego Fundus:

Spote o0 w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2012

POWROT
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= Wyloguj

Moje oferty Poréwnaj 0 Regiony Info - Moje konto - Polski « ®

Moje konto

Dodaj nowa oferte

Edycja szczegotow instytucji

Wyloguj
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4. Standardy ofert lokalizacyjnych
Profesjonalna, ujednolicona oferta

= (T S —

»

»

L4

G ’

ROZPRZA SITE, PIOTRKOWSKI COUNTY - UNEMPLOYMENT STRUCTURE
total of 2028 registered unemployed in the county

Regitered uneaployed by sex Rozprzasit - locatonin the county

ROZPRZA,ROADE75

oo ——

-
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Generator ofert inwestycyjnych
https://baza.paih.gov.pl/
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o Klilerefpderoyrdidybervia€ stydevir?orca tekstu
* Drugi poziom
* Trzeci poziom
* Czwarty poziom

* Pigty poziom
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Weryfikacja bazy danych ofert inwestycyjnych

kryteria
a?.;ytu *
wenyfikacyinego

uzyskanie informacji
o zmianie

danych lokalizacji

podjecie decyzji
o weryfikacji
danych lokalizacji

|

jedno
au Easrnch z tych dziatan
S e s
miejsce

raz do roku

konieczna nie wpisanie
Zmiana w — do generatora
generatorze? daty weryfikaciji

Ltak

W dku korekt ad hoc w POP
korekta lub kontakt z partnerem zewnetrznym w 2::;5% dni rob h aktualizacja
zarzgdzajgcym lokalizacjg w celu weryfikacji danych w gene ze OCTy

czy
weryfikacja
byta

nie usunigcie danej oferty|
z ogoinodo! nej
skuteczna? °9 stepnej

czgsci generatora
lm

zapisanie
zweryfikowanego

rekordu w generatorze
z datg aktualizacji
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